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Asunto: GUIA SOBRE EL REGISTRO Y USO DEL NUEVO PORTAL DE

DECLARACIONES DE TRANSPORTE POR CARRETERA (RTPD)

Circular n°: 025-G-22

Direccion de: RELACIONES UE Y NORMATIVA
Departamento: RELACIONES UE

Fecha: Madrid, 26 de enero de 2022

El motivo de esta circular es el de facilitaros una guia para el registro y uso de la nueva plataforma
que ha creado la Comision Europea para la declaracion de conductores desplazados, el Portal de
Declaraciones de Transporte por Carretera o RTPD en sus siglas en inglés.

El RTPD sera de uso obligatorio para hacer cualquier declaracion de desplazamiento a cualquier
pais de la UE y Reino Unido a partir del 2 de febrero de 2022. Y por tanto os queremos facilitar de
la mejor manera el uso de esta aplicacion.

*Hay que avisar que cualquier declaracion que se haya hecho con anterioridad al 2 de febrero de
2022 en un sistema nacional y que tenga una validez que sea posterior al 2 de febrero, solo seran
validas hasta el 2 de febrero, por lo tanto, sera necesario realizar una nueva declaracion (con fecha
de inicio 2 de febrero y final la que ya se tenia) en el RTPD.

GUIA DE REGISTRO Y USO DEL PORTAL
1. Crear una cuenta de acceso a la UE

Para acceder al el Portal de Declaraciones de Transporte por Carretera, todos los usuarios deben
tener su propia cuenta personal de acceso a la UE.

Aungue la creacion de la cuenta de acceso a la UE puede realizarse como parte de la creacion de
la cuenta de empresa, se recomienda realizarla por separado y como paso inicial.

Se deben seguir las siguientes instrucciones. En caso de problemas, se debe consultar la pagina
de ayuda para el inicio de sesién en la UE.

a. Ir a la pagina de registro del inicio de sesion de la UE

Habra que entrar en la siguiente pagina web:  https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

hds: /ecassceprdnceyet.eur .e%as/%n/e%nal[%ister.cgi

b. Completar el perfil

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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https://www.facebook.com/cetmtransporte
https://twitter.com/CetmTransporte
https://www.linkedin.com/company/cetm-confederaci-n-espa-ola-de-transporte-de-mercanc-as
https://www.instagram.com/cetmtransporte/
http://www.cetm.es
https://ecas.acceptance.ec.europa.eu/cas/eim/external/help.cgi
https://ecas.acceptance.ec.europa.eu/cas/eim/external/help.cgi
https://ecas.acceptance.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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Habra que introducir el nombre y apellidos, introducir y confirmar la direccion de correo electrénico
y elegir el idioma que se prefiere para recibir las instrucciones por correo electrénico.
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c. Aceptar la declaracion de privacidad

Hay que leer la declaracion de privacidad y marcar la casilla para confirmar que se aceptan las
condiciones de uso de EU Login.

d. Finalizar la creacion de la cuenta EU Login

Habra que hacer clic en “Crear una cuenta” para completar la creacion de su perfil. Espere unos
segundos.

La creacion de la cuenta sera confirmada por una notificacion en la pantalla (no se debe abandonar
la pagina hasta que aparezca la notificacion).

e. Esperar a recibir el correo electronico con las instrucciones para establecer la
contraseia

Se debe comprobar la bandeja de entrada y esperar un correo electronico con las instrucciones
para establecer la contraseia para la cuenta de acceso a la UE (Este paso puede tardar varios
minutos).

Al recibir el correo electrénico de EU Login Acceptance, debe abrirse.

f. Establecer la contrasena

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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Se debe hacer clic en el enlace que figura en el correo electrénico con las instrucciones para

establecer la contrasena.
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Hacer clic en "Enviar".

Aparecera un mensaje de confirmacion. La cuenta de inicio de sesion en la UE esta completamente

registrada.

2. Crear una cuenta de empresa en el portal de la Declaracion de Transporte por

Carretera

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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a. Acceder al portal de la Declaracion de Transporte por Carretera
Habra que entrar en la siguiente pagina web:

https://www.postingdeclaration.eu/landing

Se mostrara la pagina de aterrizaje del portal.
b. Crear una cuenta de empresa

Importante: solo debe crearse una cuenta por empresa. Si ya se ha creado la cuenta de la
empresa, hay que ponerse en contacto con la persona, que lo haya hecho, para que envie una
invitacion a la cuenta. Las invitaciones se gestionan a través de la seccion de gestion de usuarios
del portal.

Una vez invitado, se recibira un correo electrénico del portal de la Declaracién de Transporte por
Carretera con instrucciones.

Si todavia no se ha creado una cuenta de empresa, se pueden seguir las siguientes instrucciones.

fyou don't have a company account

k-

Haga clic en el botdn azul "Crear una cuenta"

Aparecera una advertencia que recordara que es necesario una cuenta de acceso a la UE.

Create an account

eoeen Camerlisian appllcatons. W you cholss 1o contres you wil be

Haga clic en "Continuar".
c. Inicie sesion con su cuenta EU Login

Si ya se esta registrado, este paso se omitira automaticamente. Si alin no se esta registrado, siga
las instrucciones.

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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Habra que introducir la contrasefia y hacer clic en "Iniciar sesion".
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d. Completar el perfil de usuario en el portal de la Declaracion de Transporte por

Carretera

Todos los datos de usuario se obtienen del perfil de acceso a la UE. Se puede introducir un nimero
de teléfono (opcional). Clic en "Continuar".

Cancel

e. Completar la informacion de la empresa

Se deben rellenar los campos marcados con un asterisco rojo.

Create company accaunt
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Observacion: El nimero de registro nacional de empresa y su pais de registro identifican de forma

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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exclusiva a una empresa. El namero de licencia comunitaria y el niamero de IVA son
opcionales. Si no tiene un nimero de licencia comunitaria o un nimero de IVA, introduzca su CIF
0 NIF en esos campos para poder continuar.

Observacion: el certificado de competencia del gestor de transporte sera opcional. Si su gestor de
transporte no tiene un certificado de competencia, introduzca cualquier valor en el campo para
continuar.

Una vez que se haya completado el perfil de la empresa, clic en "Continuar".
f. Acceder a la nueva cuenta de empresa

La cuenta de empresa esta creada. Clic en "Hecho" para acceder a la cuenta e invitar a quien se
desee unir al portal

3. Uso de la aplicacion

Una vez hecho todo lo anterior y accediendo al portal, llegaremos a su pagina de inicio.

European 3 . Manuel Antonio Martinez Carbelo O @
B .| Road Transport - Posting Declaration ceTM
= 4
4 Home
By Decratons Draft declarations Declarations
that were not submitted o that will expire in max 7 days o
Q Drivers
) Requests
b ser Mnagermen Expired declarations New requests
that were not renewed n for documents o
ﬁ Account
e Help
Requests for documents Overdue requests
due in next 14 days o for documents: home authority may be o
involved
Drivers Declarations Requests for docume...

No requests for documents

T,
A la izquierda del portal podemos encontrar todos los accesos.

En la parte central se pueden ver todas las notificaciones que se han creido oportunas traer a
primer termino para que la informacion llegue de la mejor manera.

Arriba a la derecha, al lado del usuario, con forma de bocadillo, puede cambiarse el idioma de la
plataformal.

1 Al momento de escribir esta guia solo se tenia acceso a la version de prueba, la cual estaba en inglés. Pero la
aplicacién va a estar traducida completamente al castellano.

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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a. Introduccion de los conductores

Road Transport - Posting Declaration Hanuel Antonio Martinez Carbel? O =)

H Eurcpean
Commission

# DriVerS X Upload driver(s)

=]

=]

- [e==]

' 50 item(s) found

£

>} First Name $ Last Name 3 Date of birth & Last update . Actions
Robin Ryan 1971-01-13 2022-01-14 08:56:13 T
Erica Acosta 1986-02-20 2022-01-14 08:56:13 T
Crystal Brady 2000-08-11 2022-01-14 08:56:13 &S W
Lucas Stanton 1958-06-19 2022-01-14 08:56:13 &S W
Amanda Castillo 1994.12.30 2022-01-14 08:56:13 F AR

B: : 2 5 » 0 5~ ]

El siguiente paso que se debe de dar es la introduccién de los datos de los conductores. Para
acceder a este apartado se debe clicar en el apartado “"Conductores”.

Dentro de este apartado podremos introducir todos los conductores que creamos oportunos.
La introduccidn de estos se puede hacer de manera manual o automatica.

Para hacerlo manualmente habra que pulsar en “Aiadir nuevo conductor” y nos saldra un
formulario en el que tendremos que rellenar sus datos.

Para hacerlo de manera automatica habra que pulsar en el boton “Subir conductores”.

Manuel Antonio Martinez Carbelo

B .| Road Transport - Posting Declaration CEmO =

Home > Drivers > Upload driver

*® .
Upload Drivers
B
Below you can add multiple drivers at once by uploading a file 14 Download template
L]
The accepted formats are CSV, XLS, XLSX. Keep in mind that the uploaded file must follow a specific format and use UTF-8 encoding
The template is available for download. In case there are errors & duplicates, it is not possible to upload the file
-]
All the drivers in the file will be added to the list of drivers already in the system
R -
1 '
1 '
Drag & drop
I I
| I
: or !
I

! I
! Browse !
1 '
I I

En este apartado se indica que formato de documento acepta la aplicacion. Pulsando en el botdn

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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“Descargar plantilla” se descargara una plantilla en la que se indica como debe ser la
introduccion de los datos para que sea aceptada por el sistema.

b. Hacer una declaracion

Para hacer una declaracion es necesario pulsar en el mend de navegacion en el botdn
“Declaraciones”.

Dentro de esta seccién podremos ver las declaraciones que hemos realizado y modificarlas,
copiarlas o eliminarlas.

European . . Manuel Antonio Martinez Carbelo O @
B .| Road Transport - Posting Declaration e

Home > Declarations

A .
Decla rat|0ns + Create declaration
)
* Show advanced filters
# 3 item(s) found
]
Declaration Id & Country of posting & Name 2 Start date 2 End date Status 3 Actions
187455c3-b9c-4192- . g Bulgaria Michelle Wood 2022-01-18 2022-01-20 )
d5236¢67-73a4-410b-...  { ) France Glenn Foster 20220117 2022.07-16 [ swmted ] & &
32b71bb9-C0-4C28-8 .. e Austria Jose Encao 2022-01-18 2022-07-17 m o &

n 5 v

Para poder crear una nueva hay que pulsar en el boton “Crear una nueva declaracion”. Se
abrira un formulario que debera rellenarse obligatoriamente los campos marcados con un asterisco
rojo.

Manuel Antonio Martinez Carbelo

B ] Road Transport - Posting Declaration cerm O (0]

Home > Declarations > \

TRANSPORT MANAGER PROFESSIONAL ADDRESS

Street & number Calle Lopez de Hoyos 322
Postcode 28028
City Madrid

Country Spain

CONTACT PERSON

O &K 0 DIP 2

Same as transport manager

HISTORY

Declaration draft has been created for driver Benjamin Gill by Manuel Antonio Martinez Carbelo on 21/1/2022 9:16:00

wversion 0.0.167

Una vez creada la declaracién se debe entrar en la misma, bajar todo lo que se pueda y pulsar el
boton “Enviar”. Es en este momento cuando la declaracion se envia a la autoridad del otro Estado

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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miembro?.

Siempre y cuando la declaracidon no haya expirado, estas pueden eliminarse y editarse. Pero en
cualquier ocasion se pueden copiar las declaraciones para asi agilizar el crear nuevas.

c. Invitar a otros usuarios

En la pantalla principal, si pulsamos el botdn “Usuarios” llegaremos al apartado en el que
podremos ver quienes tienen poder para controlar lo que se hace en la aplicacién.

European . . Manuel Antonio MartinezCarbeIoO @
B .| Road Transport - Posting Declaration cemM

Home > User management

@
User management + Invite user
B
=]
ﬁ Users ﬁ Invited users
[ )
.
-]
2] 2 item(s) found
Name 3 Email & Actions
] &
] L] & o
0 v
version 0.0.167 -

Dentro de este apartado se pueden modificar los datos de las personas que tienen control de la
aplicacion e invitar a nuevas pulsando el botén “Invitar usuario”.

2 Para saber si una declaracion esta enviada o no, hay que fijarse si en listado de estas aparece con un simbolo
verde que pone “Enviada” o entrando a la declaracion y viendo que al inicio de la misma tiene un QR o en la
pantalla de inicio se indica si hay una declaracion por enviar.

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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Dentro de “Invitar usuario” podemos ver a que personas se les ha invitado. Y pulsando el botdn
“Invitar usuario” saltard una pantalla en la que se nos pedira el correo de la persona y el idioma
en el que queremos que le llegue el mensaje.

European . . Manuel Antonio Martinez Carbelo O @
m Ewopen | Road Transport - Posting Declaration cEM

Home > User management

User management

g‘ Users a Invited users

O KD

1 item(s) found
Email 2 Last update . Status % Actions

] 2022-01-14 08°57-37 Sent cC w

B

version 0.0.167

d. Posibles errores de acceso

Ademas, los servicios de la Comisidon Europea desean llamar la atencion sobre un problema que a
veces se presenta durante la versidn inicial. En caso de que se reciba el mensaje "Acceso
denegado" al iniciar la sesion por primera vez, hay que seguir las siguientes instrucciones
(dependiendo de la situacion):

e El usuario ha hecho clic en "ir a mi cuenta" pero nunca se ha registrado en el portal:

o Sdlo los usuarios registrados pueden acceder al portal. El usuario tiene que ser
propietario de una cuenta de empresa o ser invitado.

e El usuario estaba en proceso de creacién de una nueva cuenta de empresa:

o El usuario debe hacer clic en "recargar la aplicaciéon" en el mensaje de error y
hacer clic en el boton azul "crear cuenta" de nuevo.

o Laincidencia se resolverd y se reanudara el proceso de creacion de la empresa.

e El usuario ha sido invitado por correo electrénico y ha recibido el error después de iniciar
la sesion con una cuenta de EU Login:

o El usuario debe reiniciar el proceso de invitacidn desde el enlace de invitacion
recibido previamente por correo electrénico

o El problema se resolvera y el proceso de registro se reanudara.

Para cualquier consulta o apoyo, existe una pagina de ayuda a la que puede acceder directamente
en el portal.

e. Material de ayuda

En este nuevo portal, las empresas podran encontrarar preguntas frecuentes y videotutoriales que

También puedes encontrarnos en las redes sociales:
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explican paso a paso cdmo utilizar los servicios del portal. Tanto las preguntas frecuentes como los
tutoriales en video estan disponibles en todas las lenguas de la UE. Sin embargo, hay que tener
en cuenta que sodlo se trata de traducciones automaticas, y que las traducciones
oficiales llegaran en los proximos dias.

Las grabaciones de video de las sesiones de formacion sobre el RTPD celebradas en diciembre de
2021 estan disponibles agui. Ademas, el entorno de formacion del RTPD, que se ha creado para
los participantes en las formaciones y para los operadores de transporte por carretera, como
usuarios finales del Portal, seguira estando disponible hasta nuevo aviso, para permitir probar el
portal antes de utilizarlo con fines profesionales.

MAM

También puedes encontrarnos en las redes sociales:

v f{linlo


http://www.cetm.es
mailto:comunicacion@cetm.es
http://www.cetm.es/
https://www.facebook.com/cetmtransporte
https://twitter.com/CetmTransporte
https://www.linkedin.com/company/cetm-confederaci-n-espa-ola-de-transporte-de-mercanc-as
https://www.instagram.com/cetmtransporte/
http://www.cetm.es
https://www.youtube.com/channel/UC2VLQeRU2FQZxa43B9wQ10Q/videos
https://www.postingdeclaration-training.eu/landing



